&

%

REPUBLIKA E SHQIPERISE

KRYEMINISTRIA

AGJENCIA E OFRIMIT TE SHERBIMEVE PUBLIKE TE INTEGRUARA (ADISA)

Nr.

Prot. Tirang, mé . .2021

Lista konkrete me afatet e ruajtjes sé dokumenteve me Réndési Historike

Kombétare (RHK),

Né zbatim t& nenit 7 t& Ligjit Nr. 9154, daté 06.11.2003 “Pér Arkivat”, neneve 32, 33, 34, 35 t&
“Normave tekniko-profesionale dhe metodologjike té shérbimit arkivor né Republién e
Shqipérisé”, neneve 5, 6, 9, 16 t&€ Vendimit Nr. 4, daté 19.06.2017 té Késhillit té Larté té
Arkivave pér miratimin e “Rregullores sé njehsuar té punés me dokumentet né autoritetet
publike té Republikés sé Shqipérisé dhe né vijim té Urdhrit Nr. 15 prot daté 08.01.2021 té
Agjencisé sé Ofrimit t& Shérbimeve Publike té Integruara (ADISA) “Pér ngritjen e Komisionit
té Ekspertiz€s” mé poshté:

Nr. Artikulli pérshkrues (emértesa) Afati i
ruajtjes

Kérkesa dhe ankesa té shtetasve drejtuar organeve dhe

personaliteteve shtetérore apo shogérore pér probleme té

ndryshme.

1
A. Pér problem pér interesa té vecanta té shtetit dhe ruajtjen e RHK
té drejtave té njeriut.

B. Té tjerat. 5

Dokumente pér Rregulloret e Brendshme tip té institucioneve




géndrore dhe vendore, té ndérmarrjeve, té organizatave
ekonomike dhe kulturore e shogérore.

A. Vendime, urdhéresa, rregullore, té dhéna statistikore etj.

B. Projekte, té dhéna periodike, té pérfshira né
pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

Dokumente kadastrale dhe hipotekare.

A. Ligje, vendime, urdhéresa, plane, raporte, regjistra, té
dhéna statistikore, studime, relacione, té dhéna grafike
dhe filmike etj.

B. Té dhéna periodike, té pérfshira né
pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

Dokumente pér verifikimin e figurés dhe pasurive té
politikanéve dhe funksionaréve té shtetit.

A. Ligje, vendime, urdhéresa, plane, raporte, regjistra, deklarata
individuale dhe té pjestaréve té familjes, té dhéna té kontrollit,
evidenca, studime, relacione etj.

B. Té dhéna periodike, té pérfshira né pérmbledhése,
korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

Dokumente pér organizimin e tenderave né sektoré té
ndryshém.

A. Ligje, vendime, urdhéresa, kushte, marréveshje, kontrata,
shpallje, prokurim me fonde buxhetore, procesverbale, akte
kolaudimi dhe marrje né dorézim etj.

B. Dokumente ndihmése pér hartimin e dokumenteve kryesore
pérfshira apo té pasqyruara né to, korrespondencé e thjeshté
etj.

RHK

10




Dokumente pér krijimin e Késhillave Drejtues té organeve té
ndryshme.

6 A. Propozime, vendime, rregullore, procesverbale etj. RHK
B. Korespondencé e thjeshte 10
Dokumente pér rikonstruksionet e mjeteve kryesore.
A. Studime, vendime, plane, udhézime, raporte, evidenca e RHK
7 relacione pérmbledhése etj.
B. Evidenca e informacione periodike, pérfshiré né 10
pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.
Dokumente pér gjendjen dhe transferimin e mjeteve kryesore
8 A. Ligje, vendime, udhézime, raporte, relacione, statistika, RHK
pérmbledhése, procesverbale etj.
B. Informacione dhe evidenca periodike, té pérfshira né 15
pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.
Dokumente pér nxjerrjen jashté pérdorimit té€ mjeteve kryesore.
A. Ligje, vendime, udhézime, raporte, relacione, statistika, RHK
9 pérmbledhése, procesverbale etj.
B. Informacione dhe evidenca periodike, té pérfshira né 15
pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.
Dokumente pér marrédhéniet kontraktore midis organeve té
ndryshme.
10 A. Ligje, vendime, udhézime, raporte, relacione, evidence, RHK

kontrata etj.




B. Evidenca dhe informacione periodike, projekt kontrata,
korrespondencé e theshté etj.

10

11

Dokumente pér metodologjiné dhe metodikén e planifikimit dhe
té evidencimit.

A. Studime, udhézime, procesverbale, bilance etj.

B. Evidenca e bilance periodike, pérfshiré né
pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

12

Dokumente pér pérgatitjen e anketave té ndryshme.
A. Analiza, anketa, raporte etj.

B. Dokumente analitike pér pérgatitjen e anketave.

RHK

13

Dokumente pér treguesit e pérgjithshém sipas aktivitetit ekonomik
dhe ndérmarrjeve.

A. Ligje, vendime, udhézime, evidenca statistikore, studime,
raporte etj.

B. Evidenca dhe informacione periodike té pérfshira né
pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

14

Dokumente pér treguesit e pérgjithshém pér investimet sipas
aktivitetit ekonomik dhe ndérmarrjeve.

A. Vendime, udhézime, evidenca statistiokore, studime,
raporte etj.

B. Evidenca dhe informacione periodike té pérfshira né
pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

Dokumente pér strukturén organizative, kategorizimin dhe fondin
e pagave.




15

A. Vendime, udhézime, raporte, organika, pasgyra, borderoté RHK
e pagave (kur mungon libri i pagave), libri i pagave,
propozime té miratuara.
B. Propozime té pamiratuara, borderoté (kur ekziston libri i 25
pagave), korrespondencé e thjeshté etj.
Dokumente pér emérime, gradime, dekorime, transferime, masa
ndéshkimore etj.
16 A. Vendime, urdhéresa, evidenca pérmbledhése, plane vjetore RHK
e shumé vjecare etj.
B. Evidenca periodike, pérfshiré né pérmbledhése, kérkesa e 10
ankesa, korrespondencé e thjeshté etj.
Dosjet personale té kuadrit.
17 A. Tipike e pér personalitete té shquara. RHK
B. Té tjerat. 120 vjet pas
lindjes
Dokumente mbi kualifikimin e punonjésve.
A. Vendime, programe, udhézime, plane, relacione, evidence RHK
18 pérmbledhése etj.
B. Relacione e evidenca periodike, pérfshiré né pérmbledhése 5
etj.
Dokumente pér normimin e punés.
A. Studime, plane, raporte, relacione e evidenca RHK
19 pérmbledhése etj.
B. Plane, evidenca e informacione periodike, pérfshiré né 5




pérmbledhése, njoftime, korrespondencé e thjeshté etj.

20

Dokumente pér trajtimin e specialistéve té huaj.
A. Vendime, udhézime, rregullore etj.

B. Korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

21

Dokumente pér shkallén e punésimit dhe bilancin e forcave té
punés.

A. Vendime, udhézime, evidenca statistikore, studime,
raporte etj.

B. Evidenca dhe informacione periodike, té pérfshira
né pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté et;.

RHK

10

22

Dokumente pér té punésuarit né sektorin shtetéror e
privat, sipas sektoréve; aktivitetit ekonomik; nivelit arsimor.

A. Vendime, udhézime, evidenca statistikore, studime,
raporte etj.

B. Evidenca dhe informacione periodike, té pérfshira
né

pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

23

Dokumente pér treguesit pér pagat né sektorin shtetéror dhe privat
pér rritjen reale té pagés, pagén mesatare mujore dhe pagén
minimale tregtare, pagat mesatare mujore sipas grup-
profesioneve.

A. Ligje, vendime, udhézime, evidenca statistikore,
studime, raporte etj.

B. Evidenca dhe informacione, té pérfshira né
pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10




24

Dokumente pér sigurimet shogérore me treguesit pér normén e
varésisé sé sistemit, kontributin né skemén e sigurimeve shogérore,
pensionet né skemén e sigurimeve shogérore, pagesén e
papunésise.

A. Ligje, vendime, udhézime, evidenca statistikore,
raporte, studime etj.

B. Evidenca dhe informacione periodike, té pérfshira né
pérmledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

25

Dokumente pér hartimin dhe zbatimin e buxhetit kombétar.

A. Ligje, vendime, raporte, situacione, evidenca
pérmbledhése, buxheti i konsoliduar etj.

B. Projekt buxheti, detajimi i buxhetit, situacioni e evidenca
periodike, pérfshiré né pérmbledhése, korrespondencé e
thjeshté etj.

RHK

10

26

Dokumente pér kredité dhe investimet e huaja né Shqipéri.

A. Marréveshje, protokolle, vendime, raporte,
relacione procesverbale etj.

B. Relacione e informacione periodike, pérfshiré
né pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

20

27

Dokumente pér leverdiné ekonomike té investimeve dhe
zgjerimit té prodhimit.

A. Studime, plane, raporte, informacione, relacione e
evidenca pérmbledhése etj.

B. Evidenca, relacione e informacione periodike, pérfshiré
né pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10




Dokumente pér fondin rezervé té Késhillit té¢ Ministrave.

28 A. Vendime, udhézime, evidenca pérmbledhése etj. RHK
B. Evidenca periodike pérfshiré né pérmbledhése, 10
korrespondencé e thjeshté etj.
Dokumente pér kontroll-revizionimin financiar.
A. Aktkontrolle (pér probleme té réndésishme) pérgjithésime, RHK
29 raporte e relacione pérmbledhése etj.
B. Aktkontrolle pér probleme té zakonshme, relacione e 10
informacione periodike, pérfshiré né pérmbledhése,
korrepondencé e thjeshté etj.
Dokumente pér problemet e kontabilitetit.
30 A. Metodologjia e kontabilitetit, vendime, udhézime, studime, RHK
bilance vijetore etj.
B. Bilance e evidenca periodike, pérfshiré né pérmbledhése, 10
korrespondencé e thjeshté etj.
Dokumente pér celje llogarie rrjedhése né bankeé.
31 A. Vendime, udhézime, libri i llogarive rrjedhése etj. RHK
B. Korrespondencé e thjeshté etj. 10
Dokumenti pér thesarin.
A. Vendime, udhézime, raporte, relacione, informacione, RHK
32 pérmbledhése etj.
B. Relacione e informacione periodike, pérfshiré 10

népérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.




33

Dokumente lidhur me kontrollin bankar, pér fondin e pagave dhe
fuginé punétore.

A. Vendime, udhézime, metodika, studime, relacione e
informacione pérmbledhése etj.

B. Relacione e informacione periodike, pérfshiré né
pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

34

Dokumente lidhur me kontrollin bankar pér investimet.

A. Vendime, udhézime, metodika, studime, relacione e
informacione pérmbledhése etj.

B. Relacione e informacione periodike, pérfshiré né
pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

35

Dokumente pér akordim kredie afatgjaté e afatshkurtér.

A. Vendime, urdhéresa, udhézime, metodika, studime,
relacion e evidenca pérmbledhése etj.

B. Relacione e evidenca periodike, pérfshiré né
pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

36

Dokumente pér paaftésiné e pérkohshme né puné, shpérblim
lindjeje e shpenzime varrimi.

A. Ligje, dekrete, vendime, udhézime, studime, evidenca
pérmbledhése etj.

B. Evidenca periodike, pérfshiré né pérmbledhése,
korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

Dokumente pér sigurimet shogérore.




37

A. Ligje, dekrete, vendime, udhézime, studime, raporte,
evidence e relacione pérmbledhése.

B. Evidenca e relacione periodike, pérfshiré dhe
pérmbledhése, korrespondence e thjeshté etj

RHK

10

38

Dokumente pér inventarin fizik té mjeteve kryesore.
A. Vendime, udhézime, evidenca statistikore, raporte etj.

B. Evidenca té pérfshira né pérmbledhése, korrespondencé e
thjeshté etj.

RHK

10

39

Dokumentet pér volumin dhe objektet e ndértimit sipas: tipit té
objekteve, tipit té aktiviteteve dhe tipit té klientéve dhe sipas
lejeve té ndértimit.

A. Vendime, udhézime, evidenca statistikore, raporte,
studime, dokumentacioni teknik pérkatés etj.

B. Evidenca, informacione periodike, dokumentacioni teknik,
té pérfshira né pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté
etj.

RHK

10

40

Dokumente pér kundravajtjet, avarité dhe aksidentet né mjete
e transportit.

A. Vendime, udhézime, raporte, relacione, informacione
pérmbledhése etj.

B. Relacione e evidenca periodike, pérfshiré né
pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

Dokumente pér shérbimin postar té brendshém e até
ndérkombétar.

10




41

A. Vendime, udhézime, plane, raporte, relacione e
evidenca pérmbledhése, dokumentacioni teknik térésor
etj.

B. Relacione e evidenca periodike, pérfshiré né
pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

42

Dokumente pér tarifat e shérbimit telefonik, postar, kolipost e
mandat postar té brendshém dhe ndérkombétar.

A. Vendime, udhézime, raporte, relacione e evidenca
pérmbledhése etj.

B. Relacione e evidenca periodike, pérfshiré né pérmbledhés,
korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

43

Dokumente pér shérbimin telefonik té brendshém e
ndérkombétar si dhe té rrjetit celular.

A. Studime, vendime, udhézime, raporte, relacione e evidencé
pérmbledhése, dokumentacioni teknik térésor etj.

B. Relacione e evidenca periodike, dokumentacioni teknik,
pérfshiré né pérmbledhése, korrespondencé e thjeshté etj.

RHK

10

44

Dokumente pér ekspozitat dhe panairet e brendshme dhe
ndérkombétare

A. Vendime, udhézime, raporte, informacione e relacione
pérmbloedhése etj.

B. Relacione e informacione periodike pérfshiré né
pérmbjedhése etj.

RHK

Dokumente pér veprimtariné dhe ¢éshtjet civile dhe penale té
trajtuara nga Gjykyta e Shkallés sé Paré, e Apelit dhe té Krimeve

té Rénda (sipas rretheve gjyqgésore).

11




45

A. Ligje, vendime, udhézime, rregullore, plane, programe,
raporte, studime, evidenca statistikore, relacione té
institucioneve té hetimit dhe té mbrojtjes, ekspertiza,
ankesa, aktkontrolle, prcesverbale etj.

B. Evidenca dhe informacione periodike, té pérfshira né
pérmbledhése, korrespondecé e thjeshté etj.

RHK

10

46

Dokument elektronik gé éshté pjesé e njé praktike shkresore;

A. Veértetime, Certifikata, Autorizime, etj .,

B. Tétjera

10

12




