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Neni 1
Objekti

Kjo rregullore ka pér objekt pércaktimin e rregullave pér organizimin e punés t& Késhillit
Drejtues té Agjencisé sé Ofrimit t& Shérbimeve Publike té Integruara (ADISA).

Neni 2
Baza Ligjore

Kjo rregullore hartohet né bazé té nenit 22, & Ligjit Nr. 13, daté 18.02.2016 “Pér ményrén e
ofrimit té shérbimeve publike né sportel né Republikén e Shqipérisé”.

Neni 3
Qéllimi

Kjo rregullore ka pér qéllim t& pércaktojé rregullat dhe procedurat lidhur me kushtet dhe
ményrén pér:

a) Funksionimin e mbledhjes sé¢ Késhillit:

b) Shqyrtimin dhe marrjen e vendimeve né mbledhjen e Késhillit;

¢) Mbajtjen e procesverbalit dhe protokollit t& mbledhjes s& Késhillit.

Neni 4
Pérkufizime

Pér qéllime té késaj rregulloreje termat e méposhtém kané kété kuptim:

a) “ADISA” éshté Agjencia e Ofrimit t& Shérbimeve Publike t€ Integruara;

b) “Késhilli” &shté Késhilli Drejtues, organi vendimmarrés pér ¢éshtjet administrative dhe
financiare t& ADISA-s, né kuptim t& nenit 15 e né vazhdim t€ Ligjit Nr. 13, daté
18.02.2016 “Pér ményrén e ofrimit t& shérbimeve publike né sportel né Republikén e
Shqipéris€”;

¢) “Projekt” jané projektvendimet, projekt programet, projekt udhézimet, projekt
rregulloret, manualet si dhe ¢do material apo informacion, i cili kérkon miratim nga
Késhilli.

Neni 5
Thirrja e mbledhjes sé Késhillit

Késhilli Drejtues i ADISA-s mblidhet t& paktén njé heré né& 2 (dy) muaj, por jo mé& shumé se
8 (teté) heré né vit.

Mbledhja e Késhillit thirret me nismén e tre anétaréve, Kryetarit t& Késhillit, Drejtorit
Ekzekutiv t&¢ ADISA.

Né rastin kur mbledhja thirret me nismén e tre anétaréve ose Drejtorit Ekzekutiv t&€ ADISA,
Kryetari i Késhillit duhet t&é miratojé ose té refuzojé zhvillimin e saj, duke njoftuar anétarét
e Késhillit dhe Drejtorin Ekzekutiv t& ADISA, 5 (pes€) dité pune para datés s¢ caktuar pér
mbledhjen e Késhillit.
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Sekretari i Késhillit, pas marrjes s¢ miratimit pér zhvillimin e mbledhjes pérgatit njoftimin
dhe rendin e dités mbi bazén e materialeve té dorézuara dhe e paraget pér konfirmim tek
Kryetari i Késhillit. Materialet q& paragiten pér shqyrtim né mbledhjen e Késhillit
depozitohen prané Sekretarit t& Késhillit dhe sigurohet njé kopje e tyre né formé elektronike
ose té printuar pér ¢do anétar té Késhillit.

Sekretari i Késhillit jo mé voné se 5 (pesé) dité pune pérpara datés sé mbledhjes i dérgon
anétaréve té€ Késhillit me posté elektronike ose me shkrim, njoftimin pér mbledhje, rendin e
dités, si dhe materialet qé do t& shqyrtohen. Data e njoftimit do t& konsiderohet data e
dérgimit té tij nga Sekretari i Ké&shillit.

Mbledhja e Késhillit, si rregull zhvillohet né seliné e ADISA-s, me pérjashtim té rasteve kur
Kryetari i Késhillit vendos ndryshe.

Mbledhja e Késhillit, né raste t& veganta mund té thirret edhe né ditét e pushimit ose ditét e
festave zyrtare.

Neni 6
Zhvillimi i Mbledhjes sé Késhillit

Mbledhja drejtohet nga Kryetari i Késhillit dhe né mungesé té tij nga njéri prej anétaréve, i
autorizuar nga Kryetari.

Mbledhja e Késhillit éshté e vlefshme nése marrin pjesé té paktén katér anétaré. Né rastet
kur nuk plotésohet ky numér, Kryetari e shtyn mbledhjen pér njé dité tjetér, duke njoftuar
pér kété qéllim dhe anétarét qé nuk ishin té pranishém n& mbledhje.

Ng fund t€ mbledhjes, Kryetari deklaron mbylljen e saj. Nése ¢éshtjet e rendit té dités nuk
shqyrtohen brenda dités sé mbledhjes, Kryetari mund té vendosé shqyrtimin e tyre né
mbledhjen tjetér t& Késhillit, ose t& shtyjé mbledhjen né njé dité tjetér.

Né mbledhjen e Késhillit merr pjesé Sekretari i Késhillit, i cili mban procesverbalin.

Né mbledhjen e Késhillit &shté gjithmoné i pranishém Drejtori Ekzekutiv i ADISA ose né
rast mungese t€ tij njéri nga Drejtorét e autorizuar prej tij. Né mbledhje mund t& marrin pjes,
me miratimin e Kryetarit t¢ Késhillit, edhe drejtues té drejtorive/sektoréve propozues,
punonjés t& ADISA-s, si dhe eksperté té jashtém pér ¢éshtje qé do té shqyrtohen né até
mbledhje.

Neni 7
Procedura e marrjes sé vendimeve dhe e votimit né mbledhjet e Késhillit

(Cdo anétar ka té drejtén e njé vote.

Vendimi &shté i vlefshém kur voton pro shumica e anétaréve té pranishém né mbledhje.
Kryetari i Késhillit voton i fundit.

NE€ rast se anétarét e Késhillit t&¢ pranishém né mbledhje jané numér ¢ift dhe votat e tyre
ndahen né ményré té barabarté, atéheré vota e Kryetarit éshté vendimmarrése.

NEé votim nuk lejohet abstenimi.

Vota kundér argumentohet dhe pasqyrohet né procesverbal.

N& rastet kur nuk arrihet kuorumi i nevojshém, votimi shtyhet pér mbledhjen tjetér.

Procesi i votimit né té gjitha mbledhjet e Késhillit Drejtues éshté i hapur.
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Késhilli si rregull miraton vendime mbi bazén e “Projektit” t& paraqitur, por né rastet kur e
gjykon t& nevojshme ai mund t& marré vendime edhe mbi bazén e informacioneve t€
paragitura pér shqyrtim apo propozimeve t€ béra gjaté diskutimit né mbledhje.

Pér ¢do “Projekt” t& paragitur, Késhilli i ADISA merr vendim. Né rastet kur né mbledhjen e
Késhillit nuk ka vérejtie dhe nuk béhen propozime pér ndryshime, “Projekti” votohet dhe
miratohet né formén e paraqitur.

NEé rastet kur pér “Projektin” e paragitur né mbledhje béhen vérejtje, “Projekti” votohet né
parim dhe nése votohet pro miratimit (& tij, atéheré kalohet né votimin e ¢do neni apo pike
té “Projektit” sé bashku me propozimin e béré nga secili anétar dhe né fund vendoset pér
“Projektin” me ndryshimet e béra né mbledhje. N€ & kundértén “Projekti” nuk miratohet.
Né rastet kur “Projekti” kthehet pér plotésim Késhilli nuk merr vendim.

Strukturat ¢ ADISA gé propozojné “Projektin” informohen me shkrim nga Sekretari i
Késhillit pér plotésimet pérkatése.

Neni 8
Zbardhja dhe marrja fugi e vendimeve té Késhillit

Zbardhja e vendimeve t& Késhillit béhet nga Sekretari i Késhillit, brenda 5 (pes€) ditéve pune
pas dités sé pérfundimit t& mbledhjes.

Zbardhja e vendimeve béhet sipas formés sé pércaktuar né ANEKSIN I, bashkélidhur késaj
Rregulloreje.

Vendimet e Késhillit zbardhen né dy kopje, njéra pér zyrén e Protokollit, e cila bén
regjistrimin né Regjistrin e Vendimeve t& Késhillit Drejtues, ndérsa kopja tjetér vendoset né
dosjen e Késhillit Drejtues.

Sekretari i Késhillit u dérgon kopje té vendimeve t& miratuara strukturave pérkatése té cilat
ngarkohen me ndjekjen dhe zbatimin e tyre.

Pas pérfundimit t&¢ mbledhjes sé Késhillit, Sekretari i Késhillit publikon né fagen zyrtare t&
ADISA titujt e vendimeve qé u shqyrtuan dhe u miratuan né mbledhje.

Sekretari i Késhillit, jo mé voné se 10 dité nga zhvillimi i mbledhjes, merr masa pér
publikimin e vendimeve t€ plota t& miratuara nga Késhilli né fagen zyrtare t&¢ ADISA.

Neni 9
Procesverbali i mbledhjes

Mbledhjet e Késhillit pasqyrohen né Procesverbalin e mbledhjes, i cili mbahet dhe
depozitohen né zyrén e Protokollit nga Sekretari i Késhillit.

Procesverbali duhet t& pérmbajé t&é dhénat vijuese: datén e mbledhjes, vendin e mbledhjes,
rendin e dités, emrin e Kryetarit t¢ Késhillit dhe t& mbajtésit t& procesverbalit, emrin e
anétaréve té pranishém, diskutimet e tyre né lidhje me rendin e dités, rezultatet e votimit,
vendimet e marra, géndrimin e Kryetarit t& Késhillit pér vendimmarrjen, si dhe t€ anétareve
qé jané shprehur kundér.

Procesverbali i mbledhjeve té Késhillit zbardhet brenda 5 (pes¢) ditéve nga data e mbledhjes.
Procesverbali i mbledhjeve té Késhillit nénshkruhet nga t€ gjithé anétarct e pranishém dhe
nga Sekretari i Késhillit.

Sekretari i Késhillit dorézon né zyrén e Protokollit procesverbalin e mbledhjeve t& Késhillit.
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Né rastet kur mungon Sekretari, Késhilli me propozim té Drejtorit Ekzekutiv cakton njé
punonjés t&¢ ADISA pér té mbajtur procesverbalin e mbledhjes.

Neni 10
Pérgatitja e materialeve dhe paragitja e tyre né mbledhjen e Késhillit

Materialet pér shqyrtim né mbledhjet e Késhillit paragiten nga Drejtori Ekzekutiv.

Drejtori Ekzekutiv si rregull i propozon Kryetarit t& Késhillit ¢éshtjet q&€ duhet t& pérfshihen

né rendin e dités sé mbledhjes sé Késhillit dhe qé jané t& nevojshme pér ushtrimin e

funksioneve té ADISA dhe mbarévajtjen e veprimtarisé.

Strukturat e ADISA mund té paragesin materiale né Késhill vetém népérmjet Drejtorit t&

Ekzekutiv ose né rast mungese té tij nga njéri prej Drejtoréve té autorizuar prej tij.

Drejtori Ekzekutiv paraqet sa heré qé i kérkohet nga Késhilli raporte dhe informacione mbi

ecuriné ekonomiko-financiare t& ADISA-s, veprimtaringé e ADISA-s, zbatimin e vendimeve

té Késhillit dhe ¢éshtje té tjera.

Materialet qé paragiten pér shqyrtim né mbledhjen e Késhillit ndahen né dy grupe si mé

poshté:

a) materiale me propozime konkrete qé& jané t& detyrueshme té shqyrtohen né mbledhjet e
Késhillit, té cilat mund t& miratohen pa ndryshime, me ndryshime ose mund té mos
miratohen. Materialet e k&saj natyre pér efekt té késaj rregulloreje do t& quhen
“Projekte™;

Lidhur me kéto materiale Ké&shilli do té shprehet me Vendim.

b) Materiale me karakter té pérgjithshém dhe informativ té cilat pér efekt té késaj
rregulloreje do té quhen “Informacione™;

Kéto materiale kane efekt informativ dhe e ndihmojné& Késhillin né vendimmarrjet e tij.

“Projekti” pérbéhet kryesisht nga 2 (dy) dokumente, q& jané projektvendimi dhe relacioni.

Relacioni ka strukturén e méposhtme:

- qéllimin, réndésing, aktet ligjore dhe nénligjore né té cilin bazohet Projekti i paraqitur;

- sgarime pér ndryshimet kur ndryshohet akti ekzistues dhe efektet ekonomike, nése ka té
tilla;

- bazueshmériné ligjore, strukturén propozuese, objektin, problemet pérkatése té cilat i
paragiten Késhillit pér miratim;

- pérfshirjen e mendimit té strukturave té tjera t& interesuara pér problemin qé shqyrtohet;

- relacionin e strukturés juridike dhe té strukturave t€ tjera t€ interesuara pér problemin
qé shqyrtohet.

Relacioni nénshkruhet nga drejtuesi i strukturés qé e ka pérgatitur até. Né rastet kur kérkohet

qé ve¢ vendimit t&¢ miratohet edhe ndonjé material tjetér si drafte t€ rregulloreve,

udhézimeve, urdhrave, apo materiale t& tilla si rekomandime, bilanc, plan financiar,

deklaraté, projektligi ose projekt i njé akti tjetér, do t& paragitet bashkélidhur me

projektvendimin né fjalé.
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Neni 11
Konflikti i interesit

(Cdo anétar i Késhillit, pérmes deklarimit me shkrim, duhet té kérkojé heqjen doré nga
pjesémarrja né mbledhjen e Késhillit kur ndérmjet tij dhe personave ose subjekteve juridike
pér té cilat diskutohet, shqyrtohet, vlerésohet dhe kryhet ¢farédolloj procedure pér ¢éshtje
konkrete, ka konflikt interesi.

Anétari i Késhillit nuk merr pjesé né procedurat e shqyrtimit, diskutimit dhe votimit, nése ka
interes t& drejtpérdrejté apo té térthorté pér ¢éshtjen, interes i cili cénon paanésing e tyre né
vendimet g€ do té merren, si dhe me géndrimet zyrtare t&¢ ADISA.

Neni 12
Té tjera

Anétari, g€ nuk mund t& marré pjesé né mbledhje, duhet t& njoftojé me posté elektronike pér
mungesén té paktén njé dité para datés sé caktuar pér zhvillimin e mbledhjes.

Né bazé t&¢ VKM Nr. 418, daté 27.06.2012 “Pér pércaktimin e masés sé& shpérblimit t&
anétaréve té Késhillave, Bordeve ose Komisioneve té njésive té€ qeverisjes gendrore”,
pérjashtohet nga shpérblimi Anétari, i cili:

- bén pjesé né mé shumé se 2 (dy) borde/késhilla/komisione;

- mungon né mbledhje.

NE& rast mospjesémarrje té njé anétari né mé shumé se 3 (tre) mbledhje radhazi, Kryetari i
Késhillit vé né dijeni Ministring, e cila e ka emé&ruar pér marrjen e masave pér zévendésimin
e tij.

Anétari, qé ka vendosur té largohet nga detyra né Késhillin Drejtues pér ¢farédolloj arsye,
duhet té njoftojé menjéheré ADISA-n pér vendimin e tij.

Ne rast largimi nga detyra/zévendésimi t&€ ndonjérit prej anétaréve té Késhillit Drejtues nga
pozicioni g€ ai mban prané Ministrisé pérkatése, kjo e fundit duhet t& njoftojé me shkrim
brenda 5 (pesé) ditéve Késhillin Drejtues té ADISA dhe té béjé zévendésimin e tij.

Mandati i anétarit t& ri, pérfundon né datén e caktuar pér anétarin e zévendésuar, sipas
pércaktimeve té Ligj Nr. 13, daté 18.02.2016 “Pér ményrén e ofrimit t& shérbimeve publike
né sportel né Republikén e Shqipérisé”.

Neni 13
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fuqi menjéherg.
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

KRYEMINISTRIA

MINISTER SHTETI PER INOVACIONIN DHE ADMINISTRATEN PUBLIKE
AGJENCIA E OFRIMIT TE SHERBIMEVE PUBLIKE TE INTEGRUARA (ADISA)
KESHILLI DREJTUES

VENDIM
|
KESHILLIT DREJTUES
NR. ,DATE . 2016
Sot, médaté .  .2016,né orén . , né seliné e Agjencisé sé Ofrimit t&€ Shérbimeve Publike
té Integruara (ADISA) u mblodh Késhilli Drejtues i ADISA, ku ishin té pranishém anétarét:
- Z/Znj. (Kryetar/Anétar).

Késhilli Drejtues u mblodh dhe diskutoi pér t& vendosur né lidhje me pikat e rendit t& dités si mé
poshté:

Pasi u njoh me pikat e rendit té dités dhe diskutoi né lidhje me to, (me unanimitet/shumicé té
pércaktuar), Késhilli Drejtues,

Baza ligjore e Vendimit

VENDOSI:

1. T€ miratojé .
2. T&€ miratojé :

(Pérmbajtja e Vendimit e ndaré né pika ( 1, 2, 3, 4, 5............... ) dhe nése éshté e nevojshme pér
nénndarje té pérdoren shkronjat (a, b, c, d .......... ).

Né fillim t& vendimit renditen pikat qé parashikojné dispozitat materiale té ¢éshtjeve objekt i vendimit.
Né vijim vendosen pikat qé parashikojné dispozita procedurale pér rregullimin e kétyre ¢éshtjeve.
Ndérsa pikat qé parashikojné detyrime pér zbatimin e vendimit si dhe né rast se ka akte té tjera apo
pjesé té tyre qé vijné né kundérshtim me vendimin dhe duhen shfugizuar, vendosen si pjesé e fundit e
vendimit, para paragrafit ku parashikohet hyrja né fuqi e tij. )

Ky vendim hyn né fuqi
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i (Momenti i hyrjes né fuqi parashikohet né paragrafin e fundit dhe né pérputhje me rregullat e teknikés
legjislative ky paragraf nuk numértohet.)

KRYETAR I KESHILLIT DREJTUES
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